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１．リンクサイト セットアップメニュー

「お客様用セットアップメニュー」より「リンクサイトのセットアップメニュー」をクリックし、「リンク
サイト セットアップメニュー」サイトを表示します。（お客様によりリンクサイトではなく、別の表
記をしている場合がございます）記を る場合 ざ す）

２．リンクサイト メール問合せ先 セットアップ

① 「リンクサイト メール問合せ先 セットアップ」 （名前はお客様のコンセプトや環境により

若干変更されている場合がありますので、置き換えてお読みください） をクリックし、「リ
ンクサイト M il S t 」ウィンド画面を表示させますンクサイト Mail Setup」ウィンド画面を表示させます。

② 各項目を設定します。
まず 送信先 ド （ 力必須項 す）は イ 訪問者から く ご意見やごまず、送信先メールアドレス（入力必須項目です）は、サイト訪問者から頂く、ご意見やご

質問の届くメールアドレスを設定します。全サイト管理者と、リンクサイト管理者が異なっ
ている場合などは、リンクサイト管理者のメールアドレスを設定すれば、リンクサイトに関
する質問のみリンクサイト管理者に届くようになります。お客様の組織形態にあわせて設
定してください。
次に、件名は届いたメールの件名となります。お客様ご自身で分かりやすい件名を設定
してください。
本文は、サイト訪問者がわざわざ入力する手間を省くため、投稿欄に初期値として表示
させる文章です。そのサイトにあった文章を設定してください。（空白でも可）
発信元メールアドレスは、基本的にはそのままお使いください。（詳しくは当社担当者に
お問い合わせください）



③ 各項目の設定が終わりましたら、入力内容を確認し（特に送信先メールアドレス）、「更
新」ボタンをクリックしてください。内容が更新されます。
終了時は「Ｃｌｏｓｅ」ボタンをクリックしてください。

前図は本文に ご意見を頂くお礼の内容の初期値を設定しています 次の図は その設前図は本文に、ご意見を頂くお礼の内容の初期値を設定しています。次の図は、その設
定内容の表示例です。

【ポイント】

本文中にあらかじめ初期値を設定しておくことで、サイト訪問者が質問や、連絡を出来易
がくする （つまり顧客の情報を収集し、営業活動を向上させる） ことにつながります。

お客様の営業業務内容にあわせ、かつ快くメールして頂けるよう工夫してご利用ください。

まずは、お客様ご自身がサイト訪問者になってみてお考えください。ネット戦略には大変
重要な戦術です。
インターネットではエンドユーザー様もお客様も、双方の気持ちが通じてこそ、そのサイト

は効果が向上していきます。インターネットは決して「魔法の道具」ではなく、サイト管理
者のたゆまぬ努力とエンドユーザ様への気持ちがひとつとなり、「勝利の道具」となって者 ゆま 努力 ザ様 気持ち ひ なり、 勝利 道具」 な
いくのです。



３．リンクサイト カテゴリ情報 セットアップ

① 「リンクサイト カテゴリ情報」 （名前はお客様のコンセプトや環境により若干変更されて

いる場合がありますので、置き換えてお読みください） は、以下のように一般サイトでは、
それぞれのリンクサイトのカテゴリとしてまとめた「リンクカテゴリサイト」です。
ただし、お客様の環境により、カテゴリを使用しない場合もあります。（４．リンクサイト基
本情報セットアップへお進みください）

【 ポイント 】

リンクカテゴリサイトは、たくさんあるリンク先をある分類別にまとめていくのに適しています。た
だし、リンク先があまり多くない場合は、閑散としたイメージをあたえますのでカテゴリを利用し
ない方がよいでしょう。

② まずは、それぞれのリンクサイトをカテゴリとしてまとめた「カテゴリ表示サイト」は以下の
ように表示されます。

③ では、実際のセットアップ画面を確認しましょう。

「リンクサイト カテゴリ基本情報 セットアップ」をクリックしてください。「リンクサイト－Ｓｅ

ｔｕｐ－」画面が起動します。セットアップ画面は大きく分けて「カテゴリ一覧表示」画面と、
入力（登録・修正・削除）画面になります。



1. まず「 「カテゴリ一覧表示」画面から「カテゴリデータ」を登録するために、「新規登録」ボ
タンをクリックします。

2. 画面が「リンクサイト カテゴリ設定」画面に変わりますので、表示順コードから順に必要
項目を入力し、「登録」ボタンをクリックし、「カテゴリデータ」を登録します。

3. 登録されると、最初の「カテゴリ一覧表示」画面になります。先ほど登録した「カテゴリ3. 登録されると、最初の カテゴリ 覧表示」画面になります。先ほど登録した カテゴリ
データ」が登録されていることが確認できます。

「カテゴリ一覧表示」画面

クリック！

「カテゴリ設定」画面

クリック！



④ では、順をおって「リンクサイト カテゴリ情報」の各設定項目を説明していきます。ただし、
一般的な設定方法となりますので、お客様により工夫されてよりサイト訪問者を引き付け
やすい設定をしてみてください。（先に説明している「一般サイトでの表示」と対比しなが
ら設定するとわかりやすくなります）

表示順コード※

表示順コードは、「一般表示サイト」にてカテゴリ表示させたときの表示順を設定します。半角
英数１０文字で、昇順にて並び替えられます。一般的には桁数を決めて設定してください。（設英数１０文字で、昇順にて並び替えられます。 般的には桁数を決めて設定してください。（設
定必須項目です）

カテゴリ名※

カテゴリ名は、「一般表示サイト」にてカテゴリ表示させたときにそのリンク一覧へのリンク文字
となります。全角文字で、設定してください。（設定必須項目です）

詳細説明

詳細説明は、そのカテゴリへの詳しい説明となります。省略も可能ですが、設定することで
ページ内の図面率（ページに対する文字の占める割合）も上がり見やすくバランスのとれた
ページとなります。全角文字で、設定してください。ジとなります。全角文字で、設定してください。

非表示マーク

「非表示マーク」の「する」を選択すると、セットアップには表示されますが、一般サイトには表示非表示マ ク」の する」を選択すると、セットアップには表示されますが、 般サイトには表示
されません。これは、事前入力したいカテゴリに有効です。また、カテゴリごとそのリンクを非表
示にしたい時にも利用できます。

⑤ お客様の取引内容・事業内容にあった登録をして、一般訪問者の信頼を向上させてくだ⑤ 客様 容 事業 容 あ 録を 、 般訪問者 信頼を
さい。入力が終わりましたら、下の「登録」（修正時は「修正」）ボタンをクリックしてください。
メーカーサイトなど大手企業をリンクにすることで、お客様サイト自体の信頼性を向上す
ることもあります。



４．リンクサイト 基本情報 セットアップ

① 「リンクサイト 基本情報」 （名前はお客様のコンセプトや環境により若干変更されている

場合がありますので、置き換えてお読みください） は、以下のように一般サイトでは表示
されます。

【 ポイント 】

リンクサイトは、お客様のお取引先や関連企業、業種業態に関係したサイトを紹介して、お客
様自体の信頼性をアップするのに適しています。ただし、リンク先をあまり多くしすぎてご自身
自体の内容が希薄になると、お客さま自体にはあまり情報がない閑散としたイメージをあたえ
ますので適度な件数にした方がよいでしょう。

② まずは、「リンク表示サイト」は以下のように表示されます。

③ では、実際のセットアップ画面を確認しましょう。

「リンクサイト 基本情報 セットアップ」をクリックしてください。「リンクサイト－Ｓｅｔｕｐ－」
画面が起動します セ ト プ画面は大きく分け 「カテゴリ 覧表示 画面（カテゴリご画面が起動します。セットアップ画面は大きく分けて「カテゴリ一覧表示」画面（カテゴリご
利用のお客様のみ）、「リンクサイト一覧表示」画面と、入力（登録・修正・削除）画面にな
ります。



1. まず「 「カテゴリ一覧表示」画面から「カテゴリ」を決定するために、「カテゴリ名」ボタンを
クリックします。（カテゴリをご利用しないお客様は省略してください）

2. 画面が「リンクサイト登録」画面に変わりますので、「新規作成」ボタンをクリックしてくださ
い。（修正・削除時はリンク名をクリックしてください）

3. 画面が「リンクサイト設定」画面に変わりますので、表示順コードから順に必要項目を入3. 画面が リンクサイト設定」画面に変わりますので、表示順コ ドから順に必要項目を入
力し、「登録」ボタンをクリックし、「リンクサイトデータ」を登録します。

4. 登録されると、最初の「カテゴリ一覧表示」画面になります。先ほど登録した「カテゴリ
データ」が登録されていることが確認できます。

「カテゴリ一覧表示」画面

クリック！



クリック！

「リンクサイト一覧表示」画面

クリック

「リンクサイト詳細設定」画面

クリック！



④ では、順をおって「リンクサイト 基本情報」の各設定項目を説明していきます。ただし、
一般的な設定方法となりますので、お客様により工夫されてよりサイト訪問者を引き付け
やすい設定をしてみてください。（先に説明している「一般サイトでの表示」と対比しなが
ら設定するとわかりやすくなります）

表示順コード※

表示順コードは、「一般表示サイト」にて一覧表示させたときの表示順を設定します。半角英数
１０文字で、昇順にて並び替えられます。一般的には桁数を決めて設定してください。（設定必０文字で、昇順にて並び替えられます。 般的には桁数を決めて設定してください。（設定必
須項目です）

タイトル※

「 般表 覧表 き 字 なタイトルは、「一般表示サイト」にて一覧表示させたときにそのリンク先へのリンク文字となりま
す。サイト名や、キャッチコピーなど全角文字で、設定してください。（設定必須項目です）

詳細説明

詳細説明は、そのリンクサイトの詳しい説明となります。省略も可能ですが、設定することでリ
ンク先の説明もでき見やすくバランスのとれたページとなります。

リンクＵＲＬ※

実際のリンク先ＵＲＬです。「http://」から正確に、設定してください。（設定必須項目です）

バナー画像

プリンク先バナー画像をアップロードできます。ただし画像は、ｊｐｇ画像で横幅２００ピクセルまで
となります。リンク先には、リンク用バナー画像を用意されているところもありますので、そう
いったものを利用するのもよいでしょう。



ブラウザ起動有無

ブ ザ ブ ザブラウザ起動有無は登録したリンクサイトを一般サイトでクリックした祭に、同一ブラウザ内で
表示させるか、別のブラウザを起動して表示させるかを設定します。

「外部リンク」は「別のブラウザ起動」を設定すると一般サイトでは、クリックしても別ブラウザに
て表示されますので、お客様サイトからサイト離れされる心配もありません。
「内部」リンクの際には「同ブラウザ内表示」を設定するとそのままベージを変更します。

非表示マーク

「非表示マーク」の「する」を選択すると、セットアップには表示されますが、一般サイトには表示
されません。これは、事前入力したいリンクサイトに有効です。また、そのリンクが何らかの事
情で停止している時も非表示にして利用できます情で停止している時も非表示にして利用できます。

⑤ お客様の取引内容・事業内容にあった登録をして、一般訪問者の信頼を向上させてくだ
さい。入力が終わりましたら、下の「登録」（修正時は「修正」）ボタンをクリックしてください。
メ カ サイトなど大手企業をリンクにすることで お客様サイト自体の信頼性を向上すメーカーサイトなど大手企業をリンクにすることで、お客様サイト自体の信頼性を向上す
ることもあります。


